QUY TRINH RUT, MUQN, PHOTO HQC BA
VA SAO IN BANG PIEM

1. Pon vi phat hanh: Phong Hanh chinh — Tong hop
2. Ngay phat hanh: 15 thang 07 ndm 2020
3. Pham vi ap dung:
- Phu huynh hoc sinh
- B phan Tuyén sinh
- B6 phan CSKH
- B6 phan gido vu
- Gido vién chu nhiém
- Ban Giam Hiéu
4. Muc tiéu
- Tim hiéu nguyén nhan hoc sinh chuyén truong dé nha trudng rat kinh nghiém
- Giai thich cho phy huynh hiéu khi hiéu nham va birc xuc
- Co hoi dé 2 bén (Nha truong va Phy huynh) hiéu nhau hon.
- Tim hiéu cac trudng ban ma phy huynh chuyén dén
- Nang cao va cai thién dich vu ctia Nha truong
5. Tai li€u lién quan
- Bon xin rut, muon, photo hoc ba va sao in bang diém
6. Thuat ngir va dinh nghia
- GVCN: Giao vién chi nhiém
- BGH: Ban Giam Hiéu
- TS: Tuyén sinh
- KT: Ké toan
7. Thoi gian giai quyét

- B phan tuyén sinh tra két qua tir 01 dén 02 ngay ké tir khi nhan d ho so hop 16



8. Noi quy quy trinh

Budc B? Luu do T,hm Bl?l.l l-r:au/ Huéng din quy trinh
phan gian tai liu
Tiép nhén 01 ngay - GVCN cung cép mau don cho
véu cau tir || & o g PHHS :
PHHS vi - Tim hiéu ly do PHHS yéu cau
| PHHS 2 PHHS hoto hoc ba va b
GVCN tur vin thong muron, photo hoe ba va sao y bang
. L diém
PHHS bio v Bao cdo cho BGH va ky nhay ¢
GVCN - Bao cdo cho va ky nhay &
cuoi don
Pon xin
. muon/ , y
BGH tiep DPon xin - BGH tu van va tim hiéu ly do
nhéin thong 0} n‘gz‘ly‘ photo hoc —PGP,I qu}/ét diflh Vékphé,duy‘ét A
) BGH tin va tir k? tur klﬂn ba va sao y d?ng y hodc khong dong y véi yéu
vin PHHS tiép nhan bang diém/ | cau cua,PHHS o
don DPon xin - Sau d6 ky don va gui xudng
rat hoc ba | pPhong Tuyén sinh - K& toan
- Chuén bj hé so theo yéu cau da
pren Tuvén sinh 0} n‘gay‘ duoc Bhe QuycAt cua BGH
sinh - e ra e ke tir khi - Quy€t todn cong ng voi phy
3 B lién hé vai - N
Keé PHHS tiép nhan huynh
toan don - Thong bao cho PHHS ngay l1én
nhan ho so.

9. Luu quy trinh va thyc hién:

- Nhu cac bd phéan néu 1,2,3 trén

10. Ché tai xir Iy khi vi pham quy trinh:

- B phan nao khong tuan theo quy trinh s& phai chiu hoan toan trach nhiém vé chi phi that

thoat doanh thu cta hoc sinh do.

Ha Noi, ngay 15 thang 07 nam 2020

TM HQI PONG QUAN TRI




PON XIN PHOTO HOC BA VA SAO IN BANG PIEM

Kinh giri: Hi€u trurOng trirONE . ..o

O CI L . e
Phu huynh hoc sinh: ...
Sinh ngay ......... thang ......... nam ............... ,

Hién dang hoc 16p: ............... O thAY/ €O .o chui nhiém.
Téi viét don nay xin phép dwoe photo hoc ba va sao in biang diém ciia hoc sinh,

Ly do photo hoc ba va sao in bang diém:

Kinh mong Nha trudng xem xét va giai quyét.

Ha Noi, ngay ......... thang ......... nam ...............
Y kién ciia Ban Giam Hi¢u Ngudi viet don
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



PON XIN MUQN HOC BA

Kinh giri: Hi€u trrOng trirONE . ....ooniie i
O CI LA . e
S6 CMND/ thé CCCD/ 86 HO CRIEU: . ...ttt
Ngay cap: ......... [eviiinn.. [oeiiiiiiiininnn, Ngay hét han: ......... [eviiinn.. [eeiiiiiiiiininnn,
NOT CAP: e e e
Phu huynh hge Sinh: ..o
Sinh ngay ......... thang ......... nam ............... ,

Hién dang hoc 16p: ............... Ao thAY/ €O ...vvieee e chu nhiém.

Téi viét don nay xin phép dwoc muon hoc ba hoc ba trong thoi gian 03 ngay, ké tir ngay
......... thang .........ndm ...............dénngay .........thang........ . nam ...............

Tdi cam két chju trach nhiém gilr nguyén hién trang va tra lai hoc ba ding hen.
Kinh mong Nha trudng xem xét va giai quyét.
Ho6 so dinh kém:

- Ban photo CMND/ thé CCCD/ Ho chiéu ¢6 cong chirng ctia ngudi viét don

Ha Noi, ngay ......... thang ......... nam ...............
Y kién ciia Ban Giam Hi¢u Ngudi viet don
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



PON XIN RUT HQC BA

Kinh giri: Hi€u trurOng trirONE . ... e
O CI L . e
S6 CMND/ thé CCCD/ 88 HO CRIEU: . ...t
Ngay cdp: ......... [eviiinn.. [oeiiiiiiiininnn, Ngay hét han: ......... [eviiinn.. [oviiiiiiiiiinnn,
NOT CAP: e
Phu huynh hge sinh: ...
Sinh ngay ......... thang ......... nam ............... ,

Hién dang hoc 16p: ............... do thAy/ €O ...vvveeeiiiicee e chu nhiém.

Téi viét don nay xin phép dwoc rat hoc ba ciia hoc sinh,
Ly do rut hoc ba:

Kinh mong Nha truong xem xét va giai quyét.
Ho6 so dinh kém:

- Ban photo CMND/ thé CCCD/ Ho chiéu c¢6 cong chimg cua ngudi viét don

Ha Noi, ngay ......... thang ......... nam ...............
Y kién ctia Ban Giam Hi¢u Ngudi viet don
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



